SportAdmin medlemsapp

IK Franke anvander ett medlemssystem som heter SportAdmin. [

For medlemmar och foraldrar finns en app som heter SportAdmin ’
MedlemsApp https://www.sportadmin.se/medlemsapp/

| appen kan man bland annat se:

SportAdmin MedlemsApp

- Nyheter och utskick fran féreningen samlade i ett flode

- Kalender med alla kommande aktiviteter

- Kontaktuppgifter till andra som gar i samma grupp (om de
godkant att uppgifterna visas)

- Genomforda betalningar samt obetalda fakturor

- Medlemskort

Funktioner i appen ar bland annat:

- Forhandsrapportera att man inte kommer pa traningen

- Samordna skjuts till traningar/tavlingar mm

- Svara pa kallelser

- Uppdatera kontaktinformation (dock ej andra e-postadress)
- Fa notiser om anmalning infor terminsstart

0oBs!
Namn och kontaktuppgifter visas endast for de som ingar i samma grupp.
Man kan aldrig se ndgon information om 6vriga medlemmar i féreningen.

N&r man inte har startat/anvant appen syns bara medlemmens namn (endast f6r gruppen, se ovan).

Nar man loggar in och accepterar appens anvandarvillkor sa visas medlemmens kontaktuppgifter
automatiskt (endast for gruppen, se ovan).

Vill man inte att kontaktuppgifterna ska visas gor man sa har:
- Gatillinstallningar (kugghjulet)
- Tryck pa personen man vill redigera
- Rulla langst ner pa sidan och dndra reglaget vid "Visa kontaktinformation"


https://www.sportadmin.se/medlemsapp/

Installera/starta MedlemsAppen

N&r man installerat appen pa sin mobil maste man logga in.

Man anger da sin e-postadress och klickar pa "Hamta
engangskod”.

OBS! Man maste ange nagon av de e-postadresser som finns
registrerad som e-postadress till malsman for barnet!

Till sin e-post far man da ett meddelande med en
engangskod (se exempel nedan).

Fyll i koden i rutan och klicka pa "logga in”.

Om anvandarvillkoren inte dr godkdnda sedan tidigare
kommer det upp en ruta dar dessa maste godkannas.

Din engangskod ar 86239. Galler 20 minuter

Sportadmin medlemsapp <no_reply@utskick sportadmin.se=
till mig =

Heij!

Har kommer din engangskod for att logga in | SportAdmin MedlemsApp:

86239

Koden géller under 20 minuter och kan bara anvéndas en gang.

SportAdmin MedlemsApp

}

Om SportAdmin MedlemsApp

SportAdmin MedlemsApp

Logga in

Om SportAdmin MedlemsApp
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Startsida

Nar man kommer in i appen
mots man av en sida dar Nasta
aktivitet/Senaste nyhet visas.
Man ser dven om man har
nagon aktiv avisering eller
vantande faktura.

Meny

For att komma till huvudmenyn trycker man pa de 3 strecken uppe i

vanstra hornet (se ovan).

Sista anmaélnings- och betaldatum for IR
I | Medlemsavgift trédnare G0 oim
108 dagar (2019-12-31)
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Nasta aktivitet

15 Tréning
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Menyn visas da i vanster sida av skarmen (se hoger).

Senaste nyhet

05 Fordldramdten

Nyheter

Kalender

Nérvarostatistik

Kontakter
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Medlemskort
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Sidan Installningar

For att komma till installningar 6ppnar man

huvudmenyn (se ovan) och trycker sedan pa kugghjulet.

I listan som kommer upp kan man valja vilken person
man vill andra installningar eller kontakuppgifter for.

e Ledare och andra vuxna medlemmar ser sig sjalva i
listan.

e Foraldrar ser alla barn dar den angivna e-
postadressen (som man loggade in med) finns
registrerad som malsmans e-post.

Langst ner pa sidan finns knappen ”Logga ut”.

Klickar man déar loggas man ut fran appen och behover
logga in igen (men ny engangskod) nadsta gang man vill
anvanda appen.

Later man appen vara igang i bakgrunden pa telefonen
behdver man inte logga in igen.

Vilj person

BA Barn 1 Andersson

BA Barn 2 Andersson

Ovrigt

Anvandarvillkor

Betygsatt oss
Hjalp
Om SportAdmin
219
Folj oss
i Facebook @ Instagram W Twitter

Logga ut




Andra instillningar for en person

N&r man klickar pa en person pa sidan installningar 6ppnar sig
en ny sida dar man ser vilken information som finns sparad
om medlemmen och dess malsman.

Klickar man pa “Redigera” uppe i hogra hornet kan man dndra
de flesta befintliga uppgifterna.

Dock gar det inte att andra e-postadresser (da de anvands for
inloggningen) eller lagga till nya uppgifter (till exempel
ytterligare en malsman).

For att gora sadana andringar maste man logga in via
hemsidan. Se instruktioner har: Hur man uppdaterar
kontaktuppgifter.pdf

Langst ner pa sidan finns 3 reglage med instéllningar.

Visa kontaktinformation:

Reglerar om kontaktuppgifterna ska visas for andra
medlemmar (endast de i samma grupp) eller inte.

Denna ar PA som standardinstllning

Foreningsuppdateringar:

Reglerar om appen ska skapa pushnotiser nar det laggs upp
nyheter, aviseringar, kallelser mm.

Denna ar PA som standardinstllning

Foéreningserbjudanden:

Reglerar om appen ska skapa pushnotiser om féreningen
skickar ut erbjudanden genom appen (aldrig anvant hittills).

Denna &r PA som standardinstalining

MALSMAN

BA

Barn 1 Andersson

BA
barnetsmail@mail.com

+00000000

Gatan 1
54231

MARIESTAD

Visa kontaktinformation

Pushnotiser

Foreningsuppdateringar

Foreningserbjudanden


http://www.mariestadsgymnastikklubb.se/docs/162/3171/Hur%20man%20uppdaterar%20kontaktuppgifter.pdf
http://www.mariestadsgymnastikklubb.se/docs/162/3171/Hur%20man%20uppdaterar%20kontaktuppgifter.pdf

Sidan Nyheter e

For att komma till Nyheter 6ppnar man huvudmenyn (se ovan) september 2019
och trycker sedan pa ”"Nyheter”. Har visas de nyheter som
beror hela féreningen eller de grupper dar nagot av era barn
ingar.

05 Forédldramoéten

Ba Bamn 1

05 Foréaldramoten

augusti 2019

21 Terminsstart!

ALIC 08:0

ea  Barn 2

21 Terminsstart!

AUG 08:07

B Bamn1

Filtrera per medlem

Nar symbolen med 2 personer visas uppe i hogra hérnet gar det
att filtrera sidan efter vilken medlem man vill se nyheter for.

Klicka pa symbolen och klicka i/ur personer for att valja vad som ° Bam 1 Andersson
ska visas.

En orange prick vid symbolen betyder att listan ar filtrerad.

° Barn 2 Andersson




Sidan Kalender/Aktiviteter

For att komma till Aktiviteter 6ppnar man huvudmenyn (se ovan)
och trycker sedan pa ”"Kalender”.

Har visas de aktiviteter (traningar, tavlingar, méten mm) som
finns inlaggt i medlemmarnas grupper.

Om man har flera barn i verksamheten kan man filtrera per
person (se ovan) via symbolen uppe till hoger.

Om man far nagra kallelser (aktiviteter som man maste tacka
ja/nej till i forhand, tex tavlingar, lager mm) syns de nere till
hoger.

0oBSs!

De flesta traningar laggs in i kalendern vid terminsstart och det ar
inte alltid ledarna kommer ihag att ta bort de traningar som stélls
in till exempel vid lov eller krockande tavlingar. Det har darfor
hant att foradldrar trott att det varit traning (for att det funnits i
kalendern) trots att ledarna meddelat att det ar installt. Ga darfor
alltid pa den information som ledarna har skickat ut i forsta hand!

september 2019
. 16 Traning
£ sep 00 @

o 19 Traning
a8 SEP 7.00 9

. 23 Tréning
= P 700 @
i irm

. 26 Traning
o SEP 17:00 9



Foérhandsrapportera franvaro

&  Traning © Testmediem 1

Om man i férvag vet att man kommer missa en/flera Férhandsrapportering
tréningar sa kan man férhandsrapportera det i appen. Det

" . R . o ~~ Tillgénglig > Ej tillgénglig
underlattar mycket for vara tranare att i férvag veta om det
dr manga eller fa som kommer pa tréningen.
Om man far férhinder med kort varsel ar det dock battre att
skicka sms/e-post till trdnarna och meddela att man inte -
Tréning

kommer.
tor 19/9,17:00 - tor 19/9, 18:30
For att forhandsrapportera i appen sa klickar man pa

traningen det galler. Man kommer da till en sida dar man kan
klicka pa "Tillganglig” eller ”Ej tillgdnglig” (se bild till héger).

Nar man klickat pa ndgon av knapparna kan man dven skriva
en kommentar om man vill (se exempel nedan).

i m

Detaljer Samakning

0oBs!
Aven ledare kan férhandsrapportera franvaro sa att de andra _

ledarna latt kan se hur manga som kan vara med respektive
traning.

= Tréaning o Testmedlem 1 & Traning ° Testmedlem 1

Férhandsrapportering

+ Tillganglig > Ej tillganglig “ Tillganglig X Ej tillganglig

Kommer lite sent Pa semester

Skapa kérning Jag behover skjuts Skapa kérning Jag behdver skjuts

Férhandsrapportering

Traning Tréning

tor 19/9,17:00 - tor 19/9, 18:30 tor 19/9,17:00 - tor 19/9, 18:30

i m i =]

Detalje Samakning Retaljs Sedtiakning



Samakning

| appen finns det daven en funktion for att organisera
samakning. Den ar framfor allt anvandbar om man ska aka
langre strackor, till exempel till tavling eller lager, men gar
sjalvklart daven att anvanda for vanliga tréningar.

Under Aktiviteter klickar man pa den aktivitet det galler.

Man kommer da till en sida ndr man kan valja ”Skapa korning”
eller ”Jag behdver skjuts” (se bild till hoger).

De som kor anger hur manga platser de har 6ver och kan
sedan erbjuda platserna till de som anmalt att de behover
skjuts.

Mer information finns pa denna sida:
https://www.sportadmin.se/samakning/

+~ Tillganglig > Ej tillganglig
Tréning

tor 19/9, 17:00 - tor 19/9, 18:30

=
X  Testmedlem 1s bil Spara
Forare
TA Testmedlem 1 Andersson
Passagerare
S,
S,
@
Information


https://www.sportadmin.se/samakning/

Kontaktuppgifter

For att hitta kontaktuppgifter till medlemmar och tranare
gar man till menyn och valjer "Kontakter”.

Har ser man alla sina barn och vilken/vilka grupper de &r
kopplade till (se bild till hoger).

N&r man valt en grupp far man upp en lista med namnet pa

alla deltagare och ledare i gruppen (se bild nere till vanster).

En del namn har moérk bakgrund och en del har ljus
bakgrund.

De som har moérk bakgrund har antingen inte skaffat appen
eller sa har de valt att deras kontaktuppgifter inte ska visas.

Klickar man pa nagon av dessa sa hander ingenting (se bild
nere till hoger).

Klickar man istéllet pa ett namn med ljus bakgrund far man
upp kontaktuppgifter bade till medlemmen och dess
malsmann.

= Kontakter

DELTAGARE LEDARE

BA  Barn 1 Andersson

Vilj lag

Barn 1 Andersson

Barn 2 Andersson

Anvéndaren har valt att inte visa
sina kontaktuppgifter




Utskick —

For att komma till Utskick 6ppnar man huvudmenyn och
trycker sedan pa ”Utskick”.

Har visas alla meddelanden som skickats till medlemmen
genom SportAdmins utskicksfunktion.

Om man har flera barn i verksamheten kan man filtrera per
person via symbolen uppe till hoger.

Tyvarr kan bilagor inte 6ppnas genom appen.

Avgifter L

For att komma till Avgifter 6ppnar man huvudmenyn och Faktura 16031
trycker sedan pa ”Avgifter”. Medlemsavgift trér

Har kan man se bade betalda avgifter och obetalda fakturor.

Faktura 15362

Faktura 14750






